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1. O01mme noJio:KeHUst

1.1. ApxuB MBOY Kyparunckoit COLLL No7 (manee — OO) co3gaH aiig XpaHSHUs
JOKYMEHTOB, OOpa3yloUuxcsi B €€ JEATEIbHOCTH, a TaKXke 3aKOHUYEHHBIX
JIEJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB MPAKTUYECKOTO HaA3HAUEHHUs, UX 0TOOpa U yyeTa.
1.2. B cBoeii gestensHOCTH apxuB OO pykoBojactByeTcs: DepepaibHBIM 3aKOHOM
or 29.12.2012 Ne 273-®3 "OO6 oOpa3zoBanun B Poccuiickoii ®eneparun’,
OenepanbHbiM  3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 "OO6 apxuBHOM Jeje B
Poccuniickont ®@enepanuun”, HOpMaTUBHBIMU IIPABOBBIMHA aKTaMU U METOANYECKUMH
pexomeHaauusMu PenepanbHOrO apXUBHOTO areHTCTBa (nanee — PocapxuB),
HOPMATUBHBIMM TPABOBBIMU aKTaMU M METOJMYECKUMU PEKOMEHAAUSIMHU
cyobekta PD , ycraBom U JoKagbHBIMU HOpMaTUBHBIMU akTamMu OO, HACTOSAIIUM
MIOJIOKEHUEM.

1.3. Hacrosimiee mosnoxeHue pazpaboTaHo Ha oCHOBaHMHU [IprMepHOTO MOJIOKEHUS
00 apxuBe yupexAeHUs, OpraHu3aluu, NpeanpusTvs, yTB. npukazoM Komurera no
nenam apxuBoB mpu IIpaBurensctBe P® ot 18.08.1992 Ne 176, yrBepxknaercs
pykoBoaurenem OO.

1.4. OOpa3oBatenbHass opraHu3anus O0O0€CIeUYnBAaeT apXuB HEOOXOIUMBIM

MOMEIICHHEM, 000PYI0BAHUEM U KaJPaAMHU.



1.5. ApxuB OO BO3IJIaBJIIET OTBETCTBEHHBI 3a apXWB, KOTOPBIA Ha3HA4aETCS
npuka3zoM pykoBojgutTenass OO M MOAYMHAETCS HENOCPEICTBEHHO PYKOBOIUTEIIO
00.

1.6. ApxuB paboTaeT Mo TIUIaHy, YTBepKIeHHOMY pykoBoguteneM OO, u

OTYUTBIBACTCA IICPCA HUM B CBOCH pa60Te.

2.3axaun u GyHKIUN apXuBa

2.1. OCHOBHBIMHM 337Ja4aMH apXHUBa SBIISIOTCS:

2.1.1. KomrmuiekToBaHMe apXWBa 3aKOHYEHHBIMH JenomnpousBoiactBom OO
JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH paslieiaoM 3  HaCTOSIIEro
MOJIOKEHUSI.

2.1.2. VYuyer, o0ecrieueHHe COXPAHHOCTH, CO3JaHHE HAYYHO-CIPABOYHOTO
amnmapara, UCIoJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B apXUBE.

2.1.3. OcyuiecTBieHue KOHTpouisi 3a ¢GopMHpoBaHHEeM M OGOpMIICHUEM JieNl B
nenornpousBoactee OO.

2.2. B cOOTBETCTBUU C BO3JIOKEHHBIMU HAa HErO 3a/layaMy apXWB OCYIIECTBISET
cienyromnme QyHKIUU:

2.2.1. TlpunumaeT He IMO3AHEE, YeM 4Yepe3 JBa Troja IIOCJIC 3aBEpIICHUS
JIETIONIPOU3BOJICTBOM, YYHMTBHIBAET W XPAHUT JOKYMEHTHI JOJITOBPEMEHHOTO
XpaHEHUs] W MO JIMYHOMY COCTaBy, OOpabOOTaHHbIE B COOTBETCTBUH C
TpeOOBAHUSIMU, YCTAHOBIEHHBIMHU PocapxuBom.

2.2.2. CocTaBnsieT W TpPEACTaBIseT HE MO3JHEE, YeM dYepe3 JBa Toja Iocie
3aBEpIICHUS JIETONPOU3BOJICTBOM TOAOBBIE pPAa3AeNbl OMUCEH AeN MO JUYHOMY
COCTaBY Ha pacCMOTpEeHHE IKcepTHOU Komuccnu (nanee — I9K) OO.

2.2.3. OcymiecTBIseT y4eT M 00eCTeunBacT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHSATHIX Ha
XpaHeHue Jiedl.

2.2.4. Co3znaet, MOMOJIHIET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN ammapar K
XPaHSIMIIMCS B apXUBE JIeJIaM M JIOKYMEHTaM.

2.2.5. Opraau3yeTt UCIOIb30BaHUE JOKYMEHTOB:



— uHpopmupyeT pykoBoacTBo OO o cocTaBe U COACPNKAHUHU JTOKYMEHTOB
apXxuBa;

- BbIIaET B YCTAHOBJICHHOM IOpSAKE Jeia, JOKYMEHTbl WIH KOIUU
JIOKYMEHTOB B IEJSIX CIY>KEOHOTO M HAay4yHOTO HCIIOJIb30BaHMS, AJsi pabOThI B
NOMEILEHUH ApXHBa;

- UCIOJHAET 3alpochl OpraHu3alluid M TIpaxkaaH o0 YCTaHOBJIEHUU
TPYAOBOTO CTaXa W JAPYTMM BOIPOCaM COLMAIbHO-TIPABOBOTO XapakTepa, B
YCTaHOBJIEHHOM IOPSAKE BbIIAET KOMUU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKH;

— BEJICT YUE€T UCIOJIB30BaHMUs JOKYMEHTOB, XPaHALINXCS B apXUBE.

2.2.6. TIpoBOIUT HSKCHEPTU3Y IEHHOCTH TOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE,
yudactByeT B padote DK OO.

2.2.7. Oxa3pIBaeT METOJAUYECKYIO TIOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JIETIONPOU3BOJICTBO
B COCTaBJICHUHU HOMEHKJIATYpPhI /1€, KOHTPOJIUPYET NMPaBUIBHOCTh (POPMUPOBAHUS
U oopmIIeHUs J1e] B JI€JIONPOU3BOJICTBE, a TaKXKe MOJArOTOBKY €N K Meperaye B
apxus OO.

2.2.8. YyacTByeT B NpPOBEIECHUU MEPOIPHUITHH MO MOBBIILICHUIO KBaTU(PUKAIIH

pabOTHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB U Je10Mpon3BoAcTBO B OO).

3. CocTaB I0KYMEHTOB apXuBa

B apxuB noctymnaror:

3.1. 3akoHUYeHHBIE JEIOMPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBbimie 10 jer)
CpoKa XpaHEHUs, HEOOXOIUMbIE B MPAKTUYECKOW IEATEITHHOCTH, JOKYMEHTHI IO
JUYHOMY COCTaBy, 0Opa3zoBaBIecs B pe3ynbrare aesreabHoctr OO.

3.2. JIokyMEeHTBHI TOCTOSIHHOTO XpaHEHHs (€CIH YUpEeKIEHHUE-TIPEAINISCTBEHHUK
OBIJI0O MCTOYHUKOM KOMILJICKTOBAHUS TOCYJapCTBEHHOTO WM MYHHUITUTIATBHOTO
apX1Ba) U 10 JIMYHOMY COCTaBY YUPEKICHUMN-TIPEAIICCTBEHHUKOB.

3.3. HayuHo-cripaBo4HBIi anmapat K JOKyMEHTaM apXuBa.

3.4. JIluunsie pouasl padbotarkoB OO.

4. IIpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOTI'0 32 APXUB



JIyist BBIIOJTHEHUST BO3JI0’KEHHBIX HAa HEro 3a7a4 M (YHKIMA OTBETCTBEHHBIN 3a
apXuB UMEET MPaBo U 00sA3aH:

4.1. KoHTpOJIMpOBaTh BBHINOJIHCHHE YCTAHOBIICHHBIX TMpaBUJ  pabOTBl C
nokyMentamu B OO.

4.2. 3ampamuBath oT coTpyaHukoB OO cBeaeHUs, HEOOXOAUMBIC JIsi PaOOTHI
apxuBa.

4.3. JlaBaTh pa3bsICHEHUS M PEKOMEHIAIMA II0 BOMPOCAM, BXOJIAIIUM B
KOMITCTCHIIMIO apXUBa.

5. OTBEeTCTBEHHOCTD 32 (PYHKIIMOHMPOBAHUE APXUBA

5.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a HAJUICKAIEe W CBOCBPEMEHHOE BBITIOJIHCHHE apXHUBOM
3aa4 U (QYHKIUNA, TPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSAIIMM IIOJIOKCHUEM, HEeceT JIWIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.

5.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEJICHUE JEIOMPOU3BOICTBA, IOJATOTOBKY U IIPEJCTABIICHHE
JIOKYMEHTOB Ha XpaHEHHUE B apXuB, Ha3HavaroTcs pykopoautenem OO.

5.3. KoHTpoab 3a AESTEIBHOCTHIO apXUBa OCYIIECTBIIsAET pykoBoauTeas OO.



